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PROCEDURA OPERATIONALA SPECIFICA a ISJ Sibiu

Aprobata in C.A.,

Inspector scolar geneyg
Prof. Munteanu Monidg

privind monitorizarea modului de desfésurare a testarii la limba germana, in vederea inscrierii in

invatamantul primar, pentru anul scolar 2022 — 2023

Situatia editiilor si a reviziilor in cadrul procedurii specifice

e Data de la care se
Editia/ revizia in KBTI iauia Modalitatea reviziei aplica prevederile
cadrul editiei editiei sau reviziei
editiei
1 2 3 4
Editia 1 Elaborata initial 24.02.2018
Editia 1 Revizuita Actualizata 26.02.2019
Editia 1 Revizuita Actualizata 03.03.2020
Editia 1 Revizuita Actualizata 29.03.2021
Editia 1 Revizuita Actualizatd 28.03.2022
Lista responsabililor cu elaborarea, verificarea si aprobarea procedurii operationale specifice
Data Elaborat / revizuit Verificat Aprobat
Functia / Semnétura Functia / Semndtura | Functia/Nume | Semnitura
Nume Nume
Inspector Inspector Inspector scolar
scolar,  prof. scolar general general, prof.
28.03.2022 | Paraian Laura, Ladjunct, prof. Munteanu 4
secretar al CJ | Télnariu Monica Adriana
pentru Rodica,
inscrierea  in presedintele
invatamantul LA pentru
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primar

inscrierea in
invatamantul
primar

1. INTRODUCERE
In aceastd procedurd se prezintd etapele parcurse de citre Comisia judeteand de inscriere a
copiilor in invatamantul primar din unititile de invitdmant din judetul Sibiu, pentru
monitorizarea modului de desfasurare a testarii la limba germani, in vederea inscrierii in
invatamantul primar

2. SCOPUL PROCEDURII

Monitorizarea transparentei si obiectivititii in procesul de evaluare a competentelor de
comunicare in limba germani ale elevilor pentru care pirintii soliciti inscrierea in invatimantul
primar, in clase cu predare in limba germana, in unitatile de invatimant din judetul Sibiu.

3. DOMENIUL DE APLICARE
3.1. Procedura se aplici la nivelul comisiei judetene de inscriere in invitimantul primar.
3.2 Competentele de verificare a respectarii procedurii revin inspectorului scolar general.

4. DEFINITII SI ABREVIERI

4.1 DEFINITII
Nr. | Termenul Definitia si/sau daca este cazul, actul care defineste
Crt. termenul
l. Procedura Prezentarea formalizata, in scris, a tuturor pasilor ce
operationala trebuie urmati, a metodelor de lucru stabilite si a regulilor
specifica de aplicat in vederea realizdrii activitatii, cu privire la
aspectul procesual
2 Editie a unei | Forma initiala sau actualizata, dupa caz, a unei proceduri
proceduri operationale, aprobata si difuzata
operationale
specifice
3. Revizia in cadrul | Actiunile de modificare, adaugare, suprimare sau altele
unei editii asemenea, dupda caz, a uneia sau a mai multor
componente ale unei editii a procedurii operationale
specifice, actiuni care au fost aprobate si difuzate.
4.2 ABREVIERI
Nr. | Abrevierea Termenul abreviat
Cit.
1. P.O.S. Procedura operationala specificd
2. OMEN Ordin al Ministrului Educatiei Nationale
3. oG Ordonanta de Guvern
-+ ¢l Comisia judeteana
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5. DOCUMENTE DE REFERINTA

- O.M.E.C. nr. 3445 /17.03.2022, privind aprobarea Calendarului si a Metodologiei de
inscriere a copiilor in invatamantul primar pentru anul scolar 2022-2023

- LEGEA NR.1/2011 — Legea Educatiei Nationale, cu modificirile si completarile
ulterioare

- OG. NR.137/2000 privind prevenirea si sanctionarea tuturor formelor de discriminare,
republicatd, cu modificarile si completirile ulterioare

- O.M.EN.C.S. nr. 5079 / 2016 Cap.III, sectiunea a 2-a, examenele organizate la nivelul
unitdtilor de invatamant, cu modificarile si completirile din O.M.E.N. nr. 3027 /
08.01.2018

6. RESPONSABILITATI la nivelul ISJ Sibiu

6.1. Inspectorul scolar general/ inspectorul scolar general adjunct:
- inspectorul scolar general asigura aprobarea procedurii in C.A. si monitorizeaza implementarea
eis
- inspectorul scolar general adjunct, presedintele CJ pentru inscrierea in invatimantul primar,
monitorizeaza aplicarea procedurii in cadrul CJ si asigura transmiterea procedurii in unititile de
invatamant, postand-o pe site-ul ISJ Sibiu ( . .. 4 - — zona securizata);

6.2. Inspectorul scolar pentru minorititi, secretarul CJ pentru inscrierea in invatimantul
primar: - asigurd implementarea procedurii.

7. RESPONSABILITATI la nivelul CJ:

- elaborarea procedurii — Inspectorul scolar pentru minorititi

- aplicarea procedurii — CJ, respectiv Inspectorul scolar general adjunct, presedintele CJ si
Inspectorul scolar pentru minoritéti, secretarul CJ

- informarea presedintelui CJ asupra graficului de desfasurare a testiirii cunostintelor de limba
germani

- Inspectorul scolar general, Inspectorul scolar general adjunct, presedintele CJ si Inspectorul
scolar pentru minoritati, secretarul CJ, monitorizeaza aplicarea procedurii operationale specifice
din unitatea de invatamant, cu respectarea cadrului legal.
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8. DESCRIEREA PROCEDURII si a modului de lucru

ACTIVITATI/ RESPONSABIL MOD DE DESFASURARE TERMEN
ETAPE
1. Prelucrarea Presedintele CJ de inscriere in | In sedinta de lucru a CJ de | 25.03.2022
metodologiei de invatamantul primar inscriere in invatamantul primar
catre CJ se dezbat aspecte preliminare in
realizarea procedurii
operationale specifice a ISJ
2. Instruirea Presedintele CJ de finscriere in | Sedintid de informare 31.03.2022
presedintilor invatdmantul primar
comisiei de
inscriere in
invatamantul
primar din
unitatile de
invatamant din
judetul Sibiu
3. Elaborarea/ Presedintele CJ Inspectorul scolar pentru | 28.03.2022
revizuirea/ Secretarul CJ, inspectorul pentru | invitimantul primar - limba
verificarea minoritafi germani elaboreazd/ revizuieste
procedurii procedura, inspectorul scolar
general adjunct, presedintele CJ
pentru inscrierea in Tnvagamantul
primar, s$i inspectorul scolar,
secretar al Comisiei judetene de
admitere in clasa pregatitoare
verifica.
4. Aprobare Inspectorul scolar general Inspectorul scolar general si | 04.04.2022
Comisia de SCIM al ISJ Sibiu C.A. al 1SJ Sibiu aproba
procedura propusa de
inspectorul scolar pentru
invatdmantul primar - limba
germana.
5. Difuzarea Presedintele CJ Pe site-ul I§J Sibiu — zona | 11.04.2022
securizata va fi  publicata
procedura operationald specifica
al ISJ
6. Instruirea Inspectorul scolar general Inspector scolar pentru | 12.05.2022
comisiilor de Inspector scolar general adjunct, | minoritati, secretar CJ pentru
evaluare a presedintele CJ pentru inscrierea | inscrierea  in  invatamaéntul

competentelor de
comunicare in
limba germana din
unitatile de
invatamant

in invatamantul primar

Inspector scolar pentru
minoritati, secretar CJ pentru
inscrierea  in  invatamantul
primar

primar, convoaca toate comisiile
de evaluare a competentelor de
comunicare in limba germana
din unitdfile de Invatamant in
care se desfasoara testarea
copiilor, la o sedinta, in care se
va discuta in detaliu desfasurarea
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monitorizarii testdrii la limba
germand, in vederea prevenirii
eventualelor disfunctionalitati si
reglarea imediata a acestora.

7. Monitorizarea
aplicérii procedurii
ISJ in unitatile de
invatdmant,
precum si a
procedurii
operationale
proprii

Inspectorul scolar general
Inspector scolar general adjunct,
presedintele CJ pentru inscrierea
in Invatamantul primar

Inspector scolar pentru
minoritati, secretar CJ pentru
inscrierea  In invitamantul
primar

Monitorizarea se va derula prin
IS 12 din Graficul unic de
monitorizare si control al ISJ
Sibiu, anul scolar 2020-2021,
semestrul al II-lea si va cuprinde
verificarea:

1.Procedurii operationale
specifice privind testarea
cunostintelor limbii germane in
unitatea de Tnvatamant;

2. Aprobirii procedurii in CA al
unitdtii de inva{admant;
3.Hotararile CA al unitatii de
invatamant, privind datele de
desfasurare a testdrii
cunostintelor de limba germana;
4.Emiterii  deciziilor  pentru
comisiile de evaluare a
competentelor de comunicare in
limba germand din unitatile de
invatdmant, in baza hotararii
CA;

5. Completarii si asumarii prin
semndturd a angajamentelor, a
declaratiilor si a fiselor de
atributii;

6. Procesului-verbal de instruire
a cadrelor didactice care fac
parte din comisia de evaluare a
competentelor de comunicare in
limba germana din unitdtile de
invatamant;

7. Listelor continand ordinea de
intrare a copiilor la testare;

8. Listei cuprinzand programa
orientativd din care vor fi testati
copiii;

9. Subiectelor si grilelor de
notare a raspunsurilor copiilor;
10. Borderourilor si a
catalogului final care vor contine
punctajele obtinute de catre
elevi.
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Totodatd,  presedintele  ClJ,
secretarul CJ, inspectorul pentru
minoritati, si membrii CJ, vor
asista, prin sondaj, la
desfagurarea probei orale si a
probei de Maldiktat din unitatile
de invatamant din Sibiu, in care
se organizeaza testarea la limba
germana.

8. Monitorizarea
arhivarii
documentelor de la
testarea
cunoasterii limbii
germane

Inspector gcolar general adjunct,
presedintele CJ pentru inscrierea
in invafdmantul primar

Inspector scolar pentru
minoritdti, secretar CJ pentru
inscrierea  in  invatamantul
primar

Inspectorul  scolar  general
adjunct, presedintele CJ pentru
inscrierea  In  invatamantul
primar si inspectorul scolar
pentru minoritati, secretar CJ
pentru inscrierea in invatamantul
primar, vor verifica dacd toate

documentele cu privire la
organizarea si  desfasurarea
testarii cunoasterii limbii

germane au fost arhivate timp de
un an in unitatea de invatamant

9. EVIDENTE SI INREGISTRARI
Registrul de intrari — iesiri corespondenti al ISJ Sibiu.
Procesul — verbal incheiat cu ocazia prezentarii procedurii

10. DIFUZARE

Procedura este pusd la dispozitia directorilor unitatilor de invdtdmant in format PDF, prin

postare pe site-ul ISJ Sibiu- zona securizata.

NOTA - Comisia judeteani de inscriere in clasa pregatitoare (prin inspectorii cu studii de

specialitate) 1si rezerva dreptul de a reevalua, prin sondaj, probele practice ( Maldiktat).

Lista cuprizand persoanele la care se difuzeazi procedura specifici

Scopul Exemplar | Domeniul Functia Nume si | Data Semnitura
difuzarii numar prenume | primirii
1 2 3 4 5 6
Informare /| 1 Inspectoratul Inspector Munteanu
monitorizare Scolar Judetean | scolar Monica %Z_j
Sibiu general Adriana '
Informare/ 2 Comisia Inspector Télnariu /
monitorizare / judeteana de | scolar Rodica
aplicare inscriere  clasa | general
pregatitoare adjunct /
presedinte
Monitorizare | 3 Comisia Inspector Pardian
/ aplicare judeteana de | scolar /| Laura (K)/
inscriere  clasa | secretar ;
pregititoare
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